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基本的发送方法

这里使用的按键

画質
　　標準

濃度
　　普通

?取????
　　自動 1/2

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	 3	 根据需要设定原稿种类和浓度。

	

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	 2	 放入原稿。

	

扫描面朝上

扫描面朝下

与左边内侧对齐

原稿种类
(1)	按［原稿种类］。

(2)	用方向键选择想要的原稿种类。

(3)	按［确定］。

浓度
(1)	按［浓度］。

(2)	用方向键选择想要的浓度。

(3)	按［确定］。

使用自动送稿器时
(1)	原稿导杆应与原稿的宽度一致。

(2)	�将要扫描的面朝上，原稿的顶端轻轻插入到底部。

使用玻璃稿台时
(1)	打开原稿盖板。

(2)	扫描面朝下，对准左边内侧放置。

(3)	关闭原稿盖板，使原稿与玻璃稿台紧密结合。

请确认自动送稿器中是否还有原稿。

	 1	 按〈传真〉。

	 	

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

4 4 4

3 4 5

1
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	 5	 按〈开始〉。

	

画質
　　標準

濃度
　　普通

?取????
　　自動 1/2

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	 4	 输入对方的传真号码。
	 ■	用数字键输入

	 	

请输入电话号码

1230000000_
区号:

取消 确定清除

	 ■	使用单触键

	 	

通信准备就绪　　　　　传真待机
S003:德国销售公司:2340000000
2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
地址确认处
     可以确认群发

地址确认
1/3

	 ■使用缩位拨号

	       

缩位号码(001-200)
请输入号码
S0_02:美国销售公司

关闭 确定清除

	 ■	使用地址簿

	       

地址簿                   1/5
ABC :巴黎事务所
ABC :采购部
DEF :德国销售公司

关闭 选择清除

(1)	按数字键输入对方的号码。

(2)	按［确定］。

号码输错时，按下［清除］即可删除。

按下设置了对方地址的单触键。

单触键的 01 ～ 56 对应于缩位拨号的 001 ～

056。例如，缩位拨号 002 中设置了对方地

址时，按下单触键 02 也可以指定相同的对方

地址。

(1)	按〈缩位拨号〉。

(2)	用数字键输入3位缩位号码（001～ 200）。

(3)	按［确定］。

(1)	按下下方向键，显示地址簿。

(2)	用方向键查找对方地址。

(3)	按［选择］。

	 ・可以选择多个对方地址。

	 ・选中的对方地址带有勾选标记。

	 ・按下［清除］，则取消选择。

(4)	按［关闭］。

使用单触键、缩位拨号、地址簿时，需要事先设置缩位拨号。

使用玻璃稿台发送多页原稿时，请在扫描原稿后，放入下一页原稿，按［读取开始］。

所有的原稿扫描结束后，按下［发送开始］。

请放入下一页原稿
开发部
A4 标准 P001        内存量  99%
传送报告
     OFF

读取开始 发送开始
1/3
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通信的中止方法

■ 中止通信中的文件

	 1	 按〈传真中止 / 确认〉。

画質
　　標準

濃度
　　普通

?取????
　　自動 1/2

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	 2	 按下 [ 是 ]，中止通信。

	

通信中  :005 04,10:00
2220000000

是否要消除?
是 否
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■ 取消通信预约时

	 1	 按〈传真中止 / 确认〉。

画質
　　標準

濃度
　　普通

?取????
　　自動 1/2

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	 2	 选择“通信预约表示”，按［确定］。

	

传真中止/确认
通信预约表示
日志

关闭 确定

	 3	 用方向键选择想要中止的通信文件，按下［删除］。
通信预约表示             2/3
通信预约 :004 04,09:30 11111
通信预约 :005 04,10:00 22222 
通信预约 :006 05,11:00 群发

关闭 删除

	 ・当前通信中的文件显示在第一个。（显示“通信中”。）
	 ・按照发送预定时间顺序显示通信预约文件。按方向键可以切换画面。
	 ・群组发送显示为“G”，同时发送显示为“群发”。

	 4	 按［是］。选中的通信文件被删除。
通信预约:006 05,11:00 群发 
1230000000
2220000000
是否要消除？

是 否

	 按〈重设〉返回待机画面。
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缩位拨号的登记／更改

介绍缩位拨号中登记电话号码和对方名称的步骤。更改时，在各个步骤上覆盖或者删除后重新输入。

	 1	 按下〈机器设置（登录）〉、〈1〉、［确定］。

	       

缩位号码(001-200)
请输入号码
S0_02:美国销售公司

关闭 确定清除

	 2	 选择想要登录的缩位号码，按［编辑］。

	

缩位拨号        S001    1/67
　001:<未登录>
　002:<未登录>
　003:<未登录>

关闭 编辑消除

	 ・可以用方向键滚动画面。
	 ・也可以用数字键输入并选择缩位号码。

	 ・对应于单触键的缩位号码旁边显示 图标。

	 3	 用数字键输入正确的对方号码，按下［确定］。

	

001:
请输入电话号码

0750000000_
取消 确定清除

	 ・输入了错误的号码时，按下［清除］删除后，输入正确的号码。
	 ・输入暂停等拨号符号时，按下［

▲

］、［拨号符号］。

	 4	 设置对方名称。
	 选择“对方名称”，按［编辑］。

	 5	 输入对方名称，按下［确定］。

	

对方名称              10/ 24
　　　　　　　　　拼音
京都总公司_

取消 确定清除

	 ・半角文字最多可以输入 24 个文字，全角文字最多可输入 12 个文字。
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	 6	 设置拼写。
	 用方向键选择“拼写”，按下［编辑］。
	 输入对方名称时，将会自动输入拼写。如果不更改则前进到步骤 8。

	 7	 输入拼写，按下［确定］。

	

拼写                   8/ 8
　　　　　　　　　英文小写
jingduzon

取消 确定清除

	 ・拼写中可以使用的字符为半角英文数字、符号。最多可以设置 9个字符。

■ 根据需要设定群组号码、超级 G3。

	 8	 使用群组发送功能时，输入群组号码。
	 (1) 用方向键选择“群组号”，按下［编辑］。
	 (2) 用方向键选择想要的群组号码，按［选择］后，按下［关闭］。

	

001:0750000000          1/11
01:营业小组
02:服务
03:技术部

关闭 选择清除

	 · 可以设置多个群组（最多 32 个）。
	 ·选中的群组号码右侧将会显示勾选标记。
	 ·取消选择时，按下［清除］。
	 ·可以给群组命名，或者给各个群组号码分配缩位拨号。
	 ·具体内容请参照使用说明书。

	 9	 更改超级 G3的设定
	 (1) 用方向键选择“超级 G3”，按下 [ 编辑 ]。
	 (2) 启用超级 G3时，选择“ON”，关闭时选择“OFF”，按下［确定］。

	

超级 G3
OFF
ON

取消 确定

	10	 如果要继续登记其它缩位拨号，按下［关闭］后，自步骤 2起重复进行操作。
	 按下〈重设〉，返回待机画面。

为了便于使用，可以事先将缩位拨号的 001 ～ 056 中登记的对方名称记入单触姓名标签，并贴在单触键上。
单触姓名标签为本产品的附属品。
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方便的登记方法 1  直接登记在未登记的缩位拨号録

可以按下未登记的单触键（01 ～ 56），登记号码。

	 1	 按下〈传真〉，切换到传真模式。
	 2	 按下未登记的单触键。
	 3	 要登记时，按下［是］。

	

未登录
要登录吗?
S002

是 否

	 4	 以后的操作同“缩位拨号的登记／更改”（6页）的步骤 3～ 9。

方便的登记方法 2  登记数字键输入的号码

用数字键输入对方号码后，可以登记到缩位拨号。

	 1	 按下〈传真〉，切换到传真模式。
	 2	 用数字键输入对方号码。
	 3	 按［ ▲ ］、［缩位登录］。

	

请输入电话号码

1230000000_
区号:

缩位登录 群组拨号符号

	 4	 要登记时，按下［是］。

	

未登录
要登录吗?
S002

是 否

	 显示未登记的最小缩位号码。

	 5	 以后的操作同“缩位拨号的登记／更改”（6页）的步骤 4～ 9。



ー �ー

缩位拨号的删除

	 1	 按下〈机器设置（登录）〉、〈1〉、［确定］。

	 2	 用方向键选择想要删除的缩位拨号，按下［消除］。

	

缩位拨号        S006    2/67
　004:英国销售公司
　005:巴黎事务所
　006:中国事务所

关闭 编辑消除

	 ・也可以用数字键输入并选择缩位号码。
	 ・在发送完成之前，不能删除发送中或者发送预约的缩位拨号。

	 3	 要删除时，按下［是］。

	

缩位拨号                S006
006:中国事务所
是否要消除?

是 否

	 按［否］时，则不被删除而回到步骤 2。

	 4	 如果要继续删除，可以自步骤 2起重复进行操作。
	 按下〈重设〉，返回待机画面。

缩位拨号列表的打印

	 1	 按〈功能〉，用方向键选择“列表”后，按［确定］。

	

传真菜单                 4/4
拨号符号       列表
传送报告
发信方选择

关闭 机器设定 确定 

	 2	 选择“缩位拨号”，按［确定］。
	 3	 按［是］。
	 打印缩位拨号列表。



基本的复印方法

这里使用的按键

画質
　　標準

濃度
　　普通

?取????
　　自動 1/2

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	 3	 根据需要设定原稿种类和浓度。

	

复印准备就绪　　　　　设置   1
                    内存量100%

纸张
　　自动

缩放
　  100%

原稿种类
　　文字     1/2

	

复印准备就绪　　　　　设置   1
                    内存量100%

浓度
    普通

分页
      ON 2/2

	 2	 放入原稿。

	

扫描面朝上

扫描面朝下

与左边内侧对齐

原稿种类
(1)	按［原稿种类］。

(2)	用方向键选择想要的原稿种类。

(3)	按［确定］。

浓度
(1)	按下［

▲

］、［浓度］。

(2)	用方向键选择想要的浓度。

(3)	按［确定］。

使用自动送稿器时
(1)	原稿导杆应与原稿的宽度一致。

(2)	将要扫描的面朝上，原稿的顶端轻轻插入到底部。

使用玻璃稿台时
(1)	打开原稿盖板。

(2)	扫描面朝下，对准左边内侧放置。

(3)	关闭原稿盖板，使原稿与玻璃稿台紧密结合。

请确认自动送稿器中是否还有原稿。

	 1	 按〈复印〉。

	 	

复印准备就绪　　　　　设置   1
                    内存量100%

纸张
　　自动

缩放
　  100%

原稿种类
　　文字     1/2

ー 10 ー
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3, 4, 5 7

1
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	 7	 按〈开始〉。

	

画質
　　標準

濃度
　　普通

?取????
　　自動 1/2

通信准备就绪　　　　　传真待机

2007/ 4/ 2(一)13:30 内存量100%
原稿种类
　　标准

浓度
　　普通

扫描尺寸
　　自动     1/2

	

纸张
　　自动

    

纸张
自动           手送:明信片
  1 :A4 
  2 :A5

取消 确定

(1)	按［纸张］。

(2)	用方向键选择纸张。

(3)	按［确定］。

	 4	 选择纸张时，按下 [ 纸张 ]。

	 ■	选择倍率后缩放（固定倍率）

	

缩放
　  100%

    

缩放:100%　　　　       自定义
标准                 (100%)
自动
A3→B4,A4→B5        ( 86%)

取消倍率 确定

	 ■	输入倍率后缩放（任意倍率）

	

倍率

    

缩放(25-400)
请用数字键, ▲

▲

键
输入

取消固定倍率 确定

65 %

(1)	按［缩放］。

(2)	用方向键选择倍率。

(3)	按［确定］。

(1)	按［倍率］。

(2)	�用数字键或者方向键输入倍率。

(3)	按［确定］。

	 5	 缩放时，按下 [ 缩放 ]。

	     

复印准备就绪　　　　　设置  12
                    内存量100%

纸张
　　自动

缩放
　　100%

原稿种类
　　文字 1/2

	               

复印准备就绪　　　　　设置   1
                    内存量100%

浓度
    普通

分页
      ON 2/2

・可以指定 1～ 999 份。

・�纸张分页时，按下 [ 分页 ]，使之变为“ON”。

	 6	 用数字键输入复印份数。
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纸张安装方法

■ 放置纸张时的注意事项

请注意纸张的边缘会划伤手。

・如果纸张卷曲，请压平后放置。

	

・放置纸张时，请不要超出纸张上限（

▲

标记）或者规定页数。.
  如果超出纸张上限（ ▲标记）放置纸张，则会造成卡纸。

	

>PET<

・�请将纸张导杆调节到纸张的侧边。.
如果纸张导杆和纸张尺寸不一致，则会造成卡纸。

	

・纸盒中剩余纸张时，请取出纸盒中的纸张，和新的纸张放在一起，整理使其边缘对齐后放入。

	

   
   纸盒中剩余纸张时，建议不要添加纸张，而是等纸张用完后再补充。
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■ 纸张放入纸盒

纸盒中可以放入 64g/m2 的纸张约 550 页。

	 1	 拉出主机的纸盒。
	 2	 滑动纸张导杆（D2）使之与纸张的尺寸一致。

	

	 3	 纸张的打印面朝上放入纸盒。

	

	
	 请不要同时放入不同尺寸和种类的纸张。

	 4	 根据纸张的尺寸调整纸张导杆（D1）。
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	 5	 旋转纸张尺寸标度盘，指定纸张尺寸。
	 标度盘的槽与纸盒的槽对准。

	

	
	 �放入 8K（270mm×390mm）、16K（195mm×270mm）、16K （270mm×195mm）、Letter、Letter 、Legal、	

11×17、Half-letter、Half-letter 、Executive、Executive 时，请将标度盘对准“Others”。

	 6	 将纸盒正确放回主机。
	 7	� 纸张尺寸标度盘为“Others”时，设定放入的纸张尺寸。关于设定方法，请参照“纸

盒其他纸张的设定”。（下页）

	 8	 根据放入纸张的尺寸，将纸张尺寸标签贴在纸盒上。
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■ 纸盒其他纸张的设定

纸盒的纸张尺寸标度盘设定为“Others”时，通过如下的操作指定放入纸张的尺寸。

	 1	 按下〈机器设置（登录）〉、〈３〉、［确定］。
	 2	 选择“纸盒其他纸张”，按下［确定］。
	 3	 选择想要的纸盒，按下［确定］。

	

纸盒纸张设定　　　       1/2
8K        LTR       11x17
16K       LTR       HLTR
16K       LGL       HLTR

取消 确定

	 4	 用方向键选择想要的纸张尺寸，按下［确定］。
	 5	 按下〈重设〉，返回待机画面。
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■ 纸张放入手送台

想用信封、明信片、自定义纸张、OHP 胶片打印时，使用手送台。将被打印到纸张朝下的面。

	 1	 打开手送台。
	 放入较大尺寸的纸张时，拉出辅助托盘。

	

辅助托盘

	 2	 旋转纸张尺寸标度盘，指定纸张尺寸。
	 标度盘的槽与手送台的槽对准。

	

	
	 �放入 8K（270mm×390mm）、16K（195mm×270mm）、16K （270mm×195mm）、Letter、Letter 、Legal、	

11×17、Half-letter、Half-letter 、Executive、Executive 、F4、COM10、Monarch、DL、Envelope1（90mm
×205mm）、Envelope2（240mm×332mm）、自定义纸张时，请将标度盘对准“Others”。
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	 3	� 滑动纸张导杆，使之与纸张尺寸一致，将打印面朝下放入纸张。

	

纸张尺寸标度盘设定为“Others”时，在手送台放入纸张后，显示屏上将显示纸张的设定画面。设定放入纸张的
尺寸和种类。设定完成后，按下［关闭］，返回到待机画面。

	

手送纸张设定
纸张尺寸:A4
纸张种类:普通纸

关闭 编辑

	 ■设定其它的纸张尺寸时
	 1	 用方向键选择“纸张尺寸”，按下［编辑］。
	 2	 用方向键选择“其它”，按下［确定］。

	

手送纸张设定:其它        1/3
标准      16K       LGL
8K        LTR       11x17
16K       LTR       HLTR

取消 确定

	 3	 用方向键选择想要的纸张尺寸，按下［确定］。选择自定义纸张时，请输入尺寸。

	 ■设定纸张种类时
	 1	 用方向键选择“纸张种类”，按下［编辑］。
	 2	 用方向键选择想要的纸张种类，按下［确定］。

	

纸张种类
普通纸         明信片
厚纸　　　　　 信封
OHP胶片

取消 确定
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卡纸时

・�运行时，机器内部的定影器附近温度很高。处理卡纸或者进行检修时，请注意不要碰触到定影器。否则可
能会造成烫伤。

・�处理卡纸时，请注意不要让墨粉进入眼睛或者口中。万一墨粉进入眼睛或者口中，请立即用清水冲洗，并
接受医生检查治疗。
・�打印中发生卡纸时，墨粉还没有固定在纸张上。请注意不要将墨粉沾染到手和衣服上。如果手和衣服被墨
粉弄脏，请用清水冲洗。如果用温水洗，则墨粉可能将牢牢沾上，污垢不容易清除掉。
・去除卡纸的纸张时，请小心取出机械内部的所有纸片。
・请不要碰触机械内部的端子或者传送辊。否则会造成打印质量降低。
・硒鼓组件暴露在光线下不能超过 5分钟以上。
・请不要碰触硒鼓表面。否则可能会无法正常记录。

	 1	 拉动侧盖板解除（C1）杆，打开侧盖板。
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	 2	 向上拉起传送辊两侧的绿色纸张解除杆（A）。
	 请不要碰触传送辊。否则会造成打印质量降低。

	

	 3	 请握住卡纸纸张的两侧，慢慢的小心取出。

	

	 4	 将纸张解除杆恢复到原来的位置。

	

	 5	� 排出部分卡纸时，从排纸口慢慢的取出卡纸的纸张。

	

	 6	 关闭侧盖板。
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